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Assalamu’alaikum Wr. Wh.

Dengan hormat, bahwa dalam rangka memberikan pedoman pelaksanaan kegiatan di
lingkungan UIN Sunan Kalijaga baik yang berhubungan dengan proses akademik, administrasi
akademik, dan hal lainnya yang berkaitan, maka perlu disusun pedoman pelaksanaan kegiatan
akademik dan non akademik.

Berdasarkan pertimbangan Senat Universitas dan Rapat kerja Universitas (RKU),
pelaksanaan kegiatan di lingkungan UIN Sunan Kalijaga dalam masa pandemi Covid-19 adalah
sebagaimana tercantum dalam Lampiran Surat ini.

Demikian, Surat Edaran ini kami sampaikan untuk menjadi maklum.
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SKENARIO PELAKSANAAN KEGIATAN AKADEMIK DAN NON AKADEMIK
DI LINGKUNGAN UIN SUNAN KALIJAGA YOGYAKARTA

DALAM MASA PANDEMI COVID-19

FASE
NO URAIAN KEGIATAN PERSIAPAN NEW NORMAL AWAL NEW NORMAL TENGAH NEW NORMAL LANJUT
JUNI s.d. AGUSTUS 2020 SEPTEMBER s.d. NOVEMBER | DESEMBER 2020 s.d. FEBRUARI MARET 2021 s.d.
2020 2021 Dst.
A | PROSES AKADEMIK DAN ADMINISTRASI AKADEMIK
1 | PENERIMAAN MAHASISWA BARU
1.1. Pendaftaran Secara daring Secara daring Secara daring Secara daring
1.2.Seleksi Secara daring Secara daring Secara daring Secara daring
1.3. Yudisium Secara daring Secara daring dan Luring Secara daring dan Luring Secara daring dan Luring
(mentaati protokol (mentaati protokol pencegahan) | (mentaati protokol pencegahan)
pencegahan)
1.4.Registrasi
1.4.1. Pembayaran Secara daring Secara daring Secara daring Secara daring
UKT/Pengisian
DPM
1.4.2. Pengisian DPM Secara daring Secara daring Secara daring Secara daring
1.4.3. Penyerahan Secara daring saat pengisian Secara daring saat pengisian Normal/Luring (mentaati Normal/Luring (mentaati
Berkas DPM DPM protokol pencegahan) protokol pencegahan)
1.4.4. Pembuatan KTM Pembuatan KTM dalam bentuk | Pembuatan KTM dalam Normal/Luring (mentaati Normal/Luring (mentaati
File bentuk File protokol pencegahan) protokol pencegahan)
1.5.Penurunan UKT (S1) Secara daring Secara daring Secara daring Normal/Luring (mentaati
protokol pencegahan)
2 | ORIENTASI MAHASISWA BARU

2.1. PBAK

Materi disampaikan kepada
mahasiswa secara daring
melalui laman uin-suka.ac.id

Ditentukan kemudian

2.1.1 Penyusunan materi

Rapat penyusunan dilaksanakan

Rapat penyusunan dilaksanakan

Rapat penyusunan dilaksanakan
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PBAK secara daring, dan luring secara daring, dan luring secara daring, dan luring
dengan standar protokol (mentaati protokol pencegahan) | (mentaati protokol pencegahan)
pencegahan

2.2. SOSPEM Materi ke mahasiswa Materi ke mahasiswa Ditentukan kemudian Ditentukan kemudian

disampaikan secara daring
melalui laman uin-suka.ac.id

disampaikan secara daring
melalui laman uin-suka.ac.id

2.2.1 Penyusunan materi
SOSPEM

Rapat penyusunan dilaksanakan
secara daring, dan luring
(mentaati protokol pencegahan)

Secara luring (mentaati protokol
pencegahan)

Secara luring (mentaati protokol
pencegahan)

2.3. Sosialisasi SIA

Materi disampaikan secara
daring melalui laman uin-
suka.ac.id

Materi disampaikan kepada
mahasiswa secara daring
melalui laman uin-suka.ac.id

Secara luring (mentaati protokol
pencegahan)

2.3.1 Penyusunan materi
SIA

Rapat penyusunan dilaksanakan
secara daring, dan luring
(mentaati protokol pencegahan)

Rapat penyusunan dilaksanakan
secara daring, dan luring
(mentaati protokol pencegahan)

Secara luring (mentaati protokol
pencegahan)

3 | HERREGISTRASI MAHASISWA LAMA
3.1. Pembayaran Biaya Studi | Secara daring Secara daring Secara daring Secara daring
3.2. Pengisian KRS Secara daring Secara daring Secara daring Secara daring
3.3. Bimbingan Penasehat Secara daring Secara daring Secara daring Secara daring
Akademik
3.4. Layanan Secara daring Secara daring Secara daring dan luring Secara daring dan luring
Informasi/keluhan (mentaati protokol pencegahan) | (mentaati protokol pencegahan)
Pengisian KRS
4 | PERKULIAHAN

4.1. Penyampaian Materi
Kuliah

= perkuliahan secara daring

= Dosen mengunggah materi di
laman web/medsos yang
tersedia

= perkuliahan secara daring

= Dosen mengunggah materi
di laman web/medsos yang
tersedia

perkuliahan dilakukan secara
blended learning (daring dan
luring)

perkuliahan dilakukan secara
blended learning (daring dan
luring)
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NO URAIAN KEGIATAN PERSIAPAN NEW NORMAL AWAL NEW NORMAL TENGAH NEW NORMAL LANJUT
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Catatan: dosen dimohon bijak Catatan: dosen dimohon bijak
dengan mempertimbangkan dengan mempertimbangkan
pemberian tugas kepada pemberian tugas kepada
mahasiswa mahasiswa
4.2. pelaksanaan Penilaian Secara daring Secara daring Secara daring, dan luring Secara daring, dan luring
dengan mentaati protokol dengan mentaati protokol
pencegahan pencegahan
5 | PRAKTIKUM

5.1. Praktikum di
Laboratorium

Tidak diselenggarakan secara
luring. Diganti dengan model
lain yang sesuai dengan
mempertimbangkan Capaian
Pembelajaran

e Tidak diselenggarakan
secara luring.

e Luring khusus bagi
mahasiswa yang sedang
menyelesaikan tugas akhir
(skripsi/tesis) dengan
memperhatikan protokol
pencegahan

Ditentukan kemudian

Ditentukan kemudian

5.2. Praktikum di
Sekolah/Lembaga

Tidak diselenggarakan secara
luring. Diganti dengan model

lain yang sesuai dengan kondisi

dengan mempertimbangkan
Capaian Pembelajaran

e Tidak diselenggarakan
secara luring.

e Luring khusus bagi
mahasiswa yang sedang
menyelesaikan tugas akhir
(skripsi/tesis) dengan
memperhatikan protokol
pencegahan dan sudah
mendapatkan izin dari
sekolah/lembaga

Ditentukan kemudian

Ditentukan kemudian

KKN

6.1. Penyusunan Pedoman

‘ Secara daring

‘ Secara daring dan luring

‘ Secara daring dan luring

‘ Secara daring dan luring
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NO URAIAN KEGIATAN PERSIAPAN NEW NORMAL AWAL NEW NORMAL TENGAH NEW NORMAL LANJUT
JUNI s.d. AGUSTUS 2020 SEPTEMBER s.d. NOVEMBER DESEMBER 2020 s.d. FEBRUARI MARET 2021 s.d.
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KKN New Normal (mentaati protokol (mentaati protokol pencegahan) | (mentaati protokol pencegahan)
pencegahan)
6.2. Pendaftaran KKN Secara daring Secara daring Secara daring Secara daring
6.3. Penyerahan/pengiriman | Dikirim ke alamat email yang Dikirim ke alamat email yang Dikirim ke alamat email yang Dikirim ke alamat email yang
Foto KKN ditentukan ditentukan ditentukan ditentukan
6.4. Pelaksanaan KKN KKN Konvensional ditiadakan, KKN Konvensional ditiadakan, | KKN Konvensional ditiadakan, Ditentukan kemudian
diganti dengan KKN diganti dengan KKN diganti dengan KKN
Daring/Online Daring/Online Daring/Online
(informasi lebih lanjut akan (informasi lebih lanjut akan (informasi lebih lanjut akan
diumumkan oleh LPPM) diumumkan oleh LPPM) diumumkan oleh LPPM)
6.5. Bakti Kampus Ditiadakan ditiadakan Dilaksanakan dengan mentaati Dilaksanakan dengan mentaati
protokol pencegahan protokol pencegahan
6.6. Ujian/penilaian KKN Secara daring Secara daring Secara daring dan luring dengan | Secara daring dan luring dengan
standar protokol pencegahan standar protokol pencegahan
6.7. Sertifikat KKN = Dikirim kepada peserta = Dikirim kepada peserta = Dikirim kepada peserta = Dikirim kepada peserta
melalui email. melalui email. melalui email. melalui email atau
= Kelulusan di SIA sudah tedata | = Kelulusan di SIA sudah = Kelulusan di SIA sudah tedata pengambilan langsung
setelah nilai diinputkan tedata setelah nilai setelah nilai diinputkan = Kelulusan di SIA sudah tedata
diinputkan setelah nilai diinputkan
7 | PENYELESAIAN TUGAS AKHIR

7.1. Seminar Proposal

Secara daring

Secara daring

Secara daring dan luring dengan
pembatasan peserta dan
memperhatikan standar
protokol pencegahan

Normal dengan pembatasan
peserta dan memperhatikan
standar protokol pencegahan

7.2. Bimbingan TA

Secara daring

Secara daring

Secara daring dan luring dengan
pembatasan peserta dan
memperhatikan standar
protokol pencegahan

Normal dengan pembatasan
peserta dan memperhatikan
standar protokol pencegahan
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PERSIAPAN NEW NORMAL AWAL NEW NORMAL TENGAH NEW NORMAL LANJUT
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7.3. Ujian Tertutup (S3)

Secara daring

Secara daring

Secara daring dan luring dengan
pembatasan peserta dan
memperhatikan standar
protokol pencegahan

Normal dengan pembatasan
peserta dan memperhatikan
standar protokol pencegahan

7.4. Ujian Terbuka (S3)

Secara daring

Secara daring

Secara daring dan luring dengan
pembatasan peserta dan
memperhatikan standar
protokol pencegahan

Normal dengan pembatasan
peserta dan memperhatikan
standar protokol pencegahan

7.5. Ujian Tugas Akhir (S1.
S2)

Secara daring

Secara daring

Secara daring dan luring dengan
pembatasan peserta dan
memperhatikan standar
protokol pencegahan

Normal dengan pembatasan
peserta dan memperhatikan
standar protokol pencegahan

8 | WISUDA
8.1. Pendaftaran Wisuda Secara daring Secara daring Secara daring Secara daring
8.2. Penyerahan dokumen Dikirim ke alamat email yang Dikirim ke alamat email yang Secara daring (diikirim ke Normal dengan mentaati
Penerbitan ljazah di ditentukan ditentukan alamat email yang ditentukan) protokol pencegahan
Fakultas dan luring dengan mentaati
protokol pencegahan
8.3. Pengambilan Foto Buku Dikirim ke alamat email yang Dikirim ke alamat email yang Dikirim ke alamat email yang Dikirim ke alamat email yang
Wisuda ditentukan ditentukan ditentukan ditentukan
8.4. Pelaksanaan Wisuda Dilaksanakan secara Dilaksanakan secara Ditentukan kemudian Ditentukan kemudian
daring/virtual pada bulan Juli daring/virtual sesuai jadwal
9 | PENYERAHAN IJAZAH

9.1. Pembagian ljazah

Secara luring (mentaati protokol
pencegahan)

Secara luring (mentaati
protokol pencegahan)

Secara luring (mentaati protokol
pencegahan)

Secara luring (mentaati protokol
pencegahan)

9.2. Legalisasi ljazah

Secara luring (mentaati protokol
pencegahan)

Secara luring (mentaati
protokol pencegahan)

Secara luring (mentaati protokol
pencegahan)

Secara luring (mentaati protokol
pencegahan)
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10 | KUNJUNGAN PERPUSTAKAAN

10.1. User Education

Secara daring

Secara daring

Secara daring

Secara daring

10.2 Akses Koleksi
Perpustakaan

= Secara daring dan;

= secara luring khusus
mahasiswa yang
membutuhkan koleksi untuk
penyusunan Tugas Akhir
dengan memperhatikan
protokol pencegahan

= Secara daring dan;

= secara luring khusus
mahasiswa yang
membutuhkan koleksi untuk
penyusunan Tugas Akhir
dengan memperhatikan
protokol pencegahan

= Secara daring dan;
= secara luring untuk:

- mahasiswa yang
membutuhkan koleksi
untuk penyusunan Tugas
Akhir

- Mahasiswa yang
membutuhkan koleksi
untuk penyunan tugas
kuliah.

Layanan dilakukan dengan

pembatasan jam kunjungan dan

jumlah pengunjung

= Secara daring dan;

= secara luring bagi semua
mahasiswa dengan
pembatasan jam kunjung dan
jumlah pengunjung

10.3 Penyerahan Dokumen
Karya Tulis llmiah civitas
akademika

Secara daring dan luring
terbatas (mentaati protokol
pencegahan)

Secara daring dan luring
terbatas (mentaati protokol
pencegahan)

Secara daring dan luring
(mentaati protokol pencegahan)

Secara daring dan luring
(mentaati protokol pencegahan)

10.4 Bebas Pustaka

Secara daring dan luring
terbatas (mentaati protokol
pencegahan)

Secara daring dan luring
terbatas (mentaati protokol
pencegahan)

Secara daring dan luring
terbatas (mentaati protokol
pencegahan)

Secara daring dan luring
terbatas (mentaati protokol
pencegahan)

11

PELATIHAN BAHASA (PPB)

11.1. Pelatihan Bahasa bagi
mahasiswa Baru

Daring

Daring

Secara daring dan luring
(mentaati protokol pencegahan)

Ditentukan kemudian

11.2 TOEC/IKLA/Tes Bahasa
Asing

Secara daring dan luring
terbatas (mentaati protokol
pencegahan)

Secara daring dan luring
terbatas (mentaati protokol
pencegahan)

Secara daring dan luring
(mentaati protokol pencegahan)

Ditentukan kemudian
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12 | PELATIHAN ICT (PTIPD)
12.1. Pelatihan ICT bagi Ditiadakan Ditiadakan Ditiadakan Luring terbatas (mentaati
mahasiswa baru protokol pencegahan)
12.2. Penyampaian mater Melalui laman PTIPD Melalui laman PTIPD Melalui laman PTIPD Melalui laman PTIPD
12.3. Tes ICT Ditiadakan Ditiadakan Luring terbatas (mentaati Luring terbatas (mentaati
protokol pencegahan) protokol pencegahan)
13 | PENELITIAN DOSEN (LPPM)
Penelitian Dosen dari Ditentukan kemudian Ditentukan kemudian Ditentukan kemudian Ditentukan kemudian
anggaran LPPM
14 | PENGABDIAN DOSEN
Pengabdian Dosen Daring dan luring (mentaati Daring dan luring (mentaati Daring dan luring (mentaati Daring dan luring (mentaati
protokol pencegahan) protokol pencegahan) protokol pencegahan) protokol pencegahan)
B | PENDAYAGUNAAN SDM DAN PEMANFAATAN FASILITAS KAMPUS
15 | PENDAYAGUNAAN SDM

15.1. Kehadiran Dosen

e WFH dan;

e WFO khusus untuk
dosen/pimpinan dengan
tujuan/tugas tertentu
(mentaati protokol
pencegahan)

e WFH dan;

e  WFO khusus untuk
dosen/pimpinan dengan
tujuan/tugas tertentu
(mentaati protokol
pencegahan)

e Ditentukan kemudian

Ditentukan kemudian

15.2. Kehadiran Tendik

e WFH dan;

e  WFO khusus untuk Tendik
dengan tujuan/tugas
tertentu (mentaati protokol
pencegahan)

e WFH dan;

e  WFO khusus untuk Tendik
dengan tujuan/tugas
tertentu (mentaati
protokol pencegahan)

e Ditentukan kemudian

Ditentukan kemudian
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15.3. Pelaksanaan Tugas e Melaksanakan kegiatan e Melaksanakan kegiatan e Melaksanakan kegiatan e Melaksanakan kegiatan
Dosen pendidikan secara daring pendidikan secara daring pendidikan secara daring pendidikan secara daring
e Melaksanakan penelitian e Melaksanakan penelitian dan luring (mentaati dan luring (mentaati
dengan mentaati protokol dengan mentaati protokol protokol pencegahan) protokol pencegahan)
pencegahan pencegahan e Melaksanakan penelitian e Melaksanakan penelitian
o Melaksanakan kegiatan e Melaksanakan kegiatan dengan mentaati protokol dengan mentaati protokol
pengabdian dengan pengabdian dengan pencegahan pencegahan
mentaati protokol mentaati protokol e Melaksanakan kegiatan o Melaksanakan kegiatan
pencegahan pencegahan pengabdian dengan pengabdian dengan
mentaati protokol mentaati protokol
pencegahan pencegahan
15.4. Pelaksanaan Tugas e Melaksanakan Tugas dan e Melaksanakan Tugas dan e Melaksanakan Tugas dan e Melaksanakan tugas dan
Tendik fungsi secara daring fungsi secara daring fungsi secara daring fungsi secara luring dengan
e Melaksanakan tugas dan e Melaksanakan tugas dan e Melaksanakan tugas dan mentaati protokol
fungsi secara luring dengan fungsi secara luring fungsi secara luring dengan pencegahan
mentaati protokol dengan mentaati protokol mentaati protokol
pencegahan pencegahan pencegahan
16 | PEMANFAATAN FASILITAS KAMPUS

16.1. Ruang kerja Dosen dan
Tendik

Diperbolehkan secara terbatas
untuk pekerjaan yang tidak bisa
dilakukan secara daring
berdasarkan izin dengan
mentaati protokol kesehatan

Diperbolehkan secara terbatas
untuk pekerjaan yang tidak
bisa dilakukan secara daring
berdasarkan izin dengan
mentaati protokol kesehatan

Normal dengan mentaati
protokol pencegahan

Normal dengan mentaati
protokol pencegahan

16.2. Ruang Kelas

Tidak digunakan

Tidak digunakan

Digunakan terbatas untuk
kalangan tertentu dengan
mentaati protokol kesehatan

Ditentukan kemudian
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16.3. Laboratorium

Ditiadakan

Luring terbatas untuk
kepentingan mendesak
dengan mentaati protokol
kesehatan

Luring terbatas untuk
kepentingan mendesak dengan
mentaati protokol kesehatan

Ditentukan kemudian

16.4. Masjid Tidak digunakan Digunakan terbatas untuk Digunakan terbatas untuk Ditentukan kemudian
kalangan tertentu dengan kalangan tertentu dengan
mentaati protokol kesehatan mentaati protokol kesehatan

16.5. Kantin Ditutup Ditutup Ditentukan kemudian Ditentukan kemudian

16.6. Gedung Rektorat Lama

Digunakan terbatas untuk
kalangan tertentu dengan
mentaati protokol kesehatan

Digunakan terbatas untuk
kalangan tertentu dengan
mentaati protokol kesehatan

Normal dengan mentaati
protokol pencegahan

Normal dengan mentaati
protokol pencegahan

16.7. Convention Hall dan
Multipurpose

Tidak digunakan

Tidak digunakan

Ditentukan kemudian

Ditentukan kemudian

16.8. Student Center dan
ruang kegiatan UKM

Tidak digunakan

Tidak digunakan

Ditentukan kemudian

Ditentukan kemudian

e ——
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Yogyakarta, 11 Juni 2020

Plt. Rektor




