PERSYARATAN PEMBERKASAN CPNS
UIN SUNAN KALIJAGA YOGYAKARTA

A. WAKTU PEMBERKASAN

Hari/Tanggal : Jum’at, 18 Januari 2019 s.d. Rabu, 30 Januari 2019
Pukul : 08.00 s.d. 16.00 WIB

Tempat : Bagian Organisasi, Kepegawaian dan Hukum UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta

B. PERSYARATAN ADMINISTRASI

1)
2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)

9)

10)

11)

Pas foto 4X6 dengan latar belakang warna merah sebanyak 5 lembar dengan
menuliskan nama dan tanggal lahir di balik pas foto tersebut;

Fotokopi Kartu Tanda Penduduk-elektronik (KTP-el) | Surat Keterangan telah
melakukan perekaman KTP-elektronik yang masih berlaku dari Dukcapil;

Surat lamaran ditulis tangan dengan tinta hitam ditujukan kepada Menteri Agama
Republik Indonesia tertanggal paling lambat 30 Januari 2019 (Rangkap 4 : 1 asli 3 fotcopy
ditandatangani asli (lampiran 1);

Fotokopi ljazah dan transkrip nilai terakhir yang telah dilegalisir oleh pejabat yang
berwenang sesuai dengan kualifikasi pendidikan. Bagi peserta lulusan dari perguruan
tinggi luar negeri, menyertakan surat penetapan penyetaraan dari Panitia Penilaian
ljazah Luar Negeri Kementerian Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi atau
Kementerian Agama;

Daftar riwayat hidup yang ditandatangani oleh peserta dan bermaterai Rp. 6.000,-
yang formulir isiannya sudah tercetak pasfoto yang disediakan melalui website
https://sscn.bkn.go.id (lampiran 2);

Surat pernyataan bermaterai Rp. 6.000,- (lampiran 3)

Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) yang diterbitkan oleh Kepolisian Resort
(Polres) Kabupaten/Kota tentang Pemberkesan Usul NIP CPNS (expired April 2019);
Surat keterangan sehat jasmani dan rohani dari dokter yang berstatus PNS atau
dokter yang bekerja pada unit pelayanan pemerintah (RSUD/RSUP);

Surat keterangan tidak mengonsumsi/menggunakan narkotika, psikotropika, prekursor,
dan zat adiktif lainnya yang ditandatangani oleh dokter dari unit pelayanan
(RSUD/RSUP);

Surat pernyataan pejabat pimpinan tinggi pratama yang akan menerima penempatan
CPNS di lingkungannya sesuai dengan kebutuhan jabatan yang ditetapkan (dibuat Satker);
Berkas pemberkasan dibuat rangkap empat. (tiga berkas untuk pusat satu berkas untuk
Satker) masing-masing berkas dimasukkan Stofmap folio warna kuning untuk calon dosen
dan warna merah untuk calon JFT seperti contoh dan (ditulis No. Ujian, Nama, tanggal
lahir dan jabatan yang dilamar).

Yogyakarta, 18 Januari 2019

ZiA Kepala Bagian Organisasi,
" Kepegawaian dan Hukum

-

Kl Kenya Budiani



Lampiran 1

CONTOH SURAT LAMARA

Kepada
Yth. Menteri Agama Republik Indonesia
di Jakarta

Dengan hormat,
Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama

Tempat, tanggal lahir
Agama
Kewarganegaraan

Pendidikan Terakhir L rerrerreenrrererrenens
Alamat L eerrieneesterieeenieens
Nomor Telp./Handphone D eeeteeeereerireeniens

(yang dapat dihubungi)

...................................................

...................................................

Dengan ini mengajukan permohonan untuk dapat diangkat menjadi Calon Pegawai Negeri Sipil
Kementerian Agama Tahun 2018 dengan jenis ketenagaan Guru/Dosen/Penghulu/Penyuluh/
Jabatan lainnya.......cevennnecisanen. (nama jenis ketenagaan sesuai dengan formasi yang dilamar)

Sebagai bahan pertimbangan, kami lampirkan:
Pasfoto berwarna terbaru ukuran 4 x 6 cm sebanyak 5 (lima) lembar;

Fotokopi KTP

CONDOGOE LN

Surat keterangan bebas narkoba;

Fotokopi ijazah/STTB terakhir dan transkrip nilai;
Fotokopi sertifikat pendidik (khusus jabatan guru);
Daftar Riwayat Hidup bermaterai Rp.6.000,-;
Surat pernyataan bermaterai Rp.6.000,-;

Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK);
Surat keterangan sehat jasmani dan rohani;

Demikian permohonan ini saya buat dengan sebenamya. Apabila di kemudian hari ternyata data
yang disampaikan tidak benar, saya bersedia dituntut di pengadilan.

Atas perhatian dan perkenan Bapak, saya ucapkan terima kasih.

...................... pesrernesesnsrennsrsansnenes 2019

(Peserta)



Lampiran

DAFTAR RIWAYAT HIDUP
Pas Photo
HitamPutih
1. KETERANGAN PERORANGAN 3xdem
1 | Nama Lengkap
2 |NIP
3 | Pangkat dan golongan ruang
4 | Tempat Lahir/Tgl. Lahir
5 | Jenis Kelamin Pria/Wanita *)
6 | Agama
7 | Status Perkawinan Belum kawin/Kawin/Janda/Duda *)
a. Jalan
b. Kelurahan/Desa
8 | Alamat c. Kecamatan
Rumah d. Kabupaten/Kota
e. Propinsi
a. Tinggi (cm)
b. Berat badan (kg)
¢. Rambut
9 | Keterangan | d. Bentuk muka
Badan e. Warna kulit
f. Ciri-ciri khas
g. Cacat tubuh
10 | Kegemaran (Hobby)
*) Coret yang tidak perlu




"-

PENDIDIKAN

1. Pendidikan di Dalam dan Luar Negeri

STTB/TANDA NAMA KEPALA
NO|  TINGKAT NAMA = 1 jurusan | LULUSINAZAH | oo o ggé%%
PENDIDIKAN TAHUN
DEKAN
PROMOTOR

1 2 3 4 5 6 7

1 |SD

2 | SLTP

3 | SLTA

4 | DI

5 | DIl

8 | DIAKADEMI

7 | DIV

8 |81

9 |82

10 | 83

11 | Spesialis |

12 | Spesialis Il

13 | Profesi

2. Kursus/Latihan di Dalam dan Luar Negeri
NO NAMA "é‘mﬁﬁg% l'fosggC:% TEMPAT | KETERANGAN
KURSUS/LATIHAN KETERANGAN
TGL/BLN/THN
TAHUN
1 2 3 4 5 6




RIWAYAT PEKERJAAN

1. Riwayat kepangkatan golongan ruang penggajian

. BERLAKU SURAT KEPUTUSAN | peraTURAN

NO. | PANGKAT TERHITUNG YANG
NS | muia GRS o DIJADIKAN

PENGGAJIAN | 1anGGaL | POKOK | PEJABAT | NOMOR | TGL. |  pasar
7 2 3 2 5 6 7 8 5
2. Pengalaman jabatan/Pekerjaan

MULAI

NO | JABATAN |  DAN vyl I SURAT KEPUTUSAN
SAMPAI JABATAN | NOMOR | TANGGAL

1 ) 3 3 5 8 7 8




IV. TANDA JASA/PENGHARGAAN

NO

NAMA BINTANG /SATYA

TAHUN

LENCANAPENGHARGAAN PEROLEHAN

NAMA NEGARA/INSTANSI
YANG MEMBERIKAN

1

2

3

4

V. PENGALAMAN KELUAR NEGERI

NO NEGARA TUJUAN LAMANYA YANG MEMBIAYAI
KUNJUNGAN
1 2 3 4 5
VI. KETERANGAN KELUARGA
1. Istri/Suami
TEMPAT TANGGAL | TANGGAL
NO NAMA PEKERJAAN KET.
LAHIR LAHIR NIKAH
1 2 3 4 5 6 7

Ve




2. Anak

JENIS TEMPAT | TANGGAL
NO NAMA PEKERJAAN | KETERANGAN
KELAMIN LAHIR LAHIR
1 2 3 4 5 6 7
3. Bapak dan |bu Kandung
NO NAMA TGL. LAHIR/UMUR PEKERJAAN KETERANGAN
1 2 3 4 5
4, Bapak dan Ibu Mertua
NO NAMA TGL. LAHIR/'UMUR PEKERJAAN KETERANGAN
1 2 3 4 5
5. Saudara Kandung
NO NAMA JENISKELAMI | TANGGALLARIR/ PEKERJAAN KETERANGAN
N UMUR
1 2 3 4 5 6




ViIl. KETERANGAN ORGANISAS!

1. Semua mengikuti pendidikan pada SLTA ke bawah

KEDUDUKAN
DALAM NAMA
NO | NAMAORGANISASI DALAM TEMPAT
ORGANISASI THS/DTH PIMPINANORGANISAS!
1 2 3 4 5 6
2. Semua mengikuti pendidikan pada perguruan tinggi
KEDUDUKAN
DALAM NAMA
NO | NAMAORGANISASI DALAM TEMPAT
ORGANISASI THS/D TH PIMPINANORGANISASI
1 2 3 4 5 6
3. Sesudah selesai pendidikan dan atau selama menjadi pegawai
KEDUDUKAN
DALAM NAMA
NO | NAMAORGANISASI DALAM TEMPAT
ORGANISASI THS/D TH PIMPINANORGANISAS!
1 2 3 4 5




ViIll. KETERANGAN LAIN-LAIN

SURAT KETERANGAN

NO NAMA KETERANGAN TANGGAL
PEJABAT NOMOR

1 2 3 4 5

1 | KETERANGAN BERKELAKUAN BAIK
2 | KETERANGAN BERBADAN SEHAT
3 KETERANGAN LAIN YANG DIANGGAP PERLU

Demikian daftar riwayat hidup ini saya buat dengan sesungguhnya dan apabila
dikemudian hari terdapat keterangan yang tidak benar saya bersedia dituntut dimuka pengadilan
serta bersedia menerima segala tindakan yang diambil oleh pemerintah.

...................................................

PERHATIAN

1. Harus ditulis dengan tangan sendiri, menggunakan kapital/balok dan tinta hitam.

2. Jika ada yang salah dicoret, yang dicoret tersebut tetap terbaca kemudian yang benar dituliskan
di atas atau dibawahnya dan diparaf.

3. Kolom yang kosong diberi tanda.



Lampiran 3

SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan di bawah ini

Nama

Tempat dan tanggal lahir

Agama

Alamat

Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya

1.

6.

Tidak pernah dihukum penjara atau kurungan berdasarkan keputusan pengadilan yang sudah
mempunyai kekuatan hukum yang tetap, karena melakukan sesuatu tindak pidana kejahatan :

Tidak pernah diberhentikan dengan hormat tidak atas permintaan sendiri atau tidak dengan
hormat sebagai Pegawal Negeri Sipil/TNI/POLRI/BUMN/BUMD, atau diberhentikan tidak
dengan hormat sebagai pegawai swasta.

Tidak berkedudukan sebagal Calon Pegawai Negeri Sipil/Pegawai Negeri Sipil.

Bersedia ditempatkan di seluruh wilayah negara Republik Indonesia atau negara lain yang
ditentukan oleh pemerintah.

Bersedia mengabdi pada Satuan Kerja dan tidak mengajukan pindah dengan alasan apapun
sekurang-kurangnya selama 10 (sepuluh) tahun sejak TMT PNS.

Tidak menjadi pengurus dan/atau anggota partai politik.

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya, dan saya bersedia dituntut di muka
pengadilan serta bersedia menerima segala tindakan yang diambil oleh pemerintah, apabila
dikemudian hari terbukti pernyataan saya ini tidak benar.

Yang membuat pernyataan

Materal 6.000,-



